	一般職員２部研修 事前課題シート

	本研修を受講いただくにあたり、演習の準備時間を有効に活用すべく、事前の準備をお願いいたします。概略だけで結構ですので、ご協力をお願い申し上げます。

記入いただき、研修当日にお持ちください。（事前回収はありません）             担当講師 高嶋 謙行

	テーマ「所属する課または、係の業務紹介」
発表時間：３分（３分程度で発表できる内容に絞り込んでください）
対象：配属した新規採用職員や異動したての若手職員に向けて説明をする場面と設定します
備考：業務内容を羅列する説明に終始することなく、これから一緒に働く仲間に向けて説明するわけですから、「仕事の意味や意義」「やりがい」「心がけていること」等を交え、聞き手の不安が解消し、モチベーションが高まるような、内容の工夫をお願いします。

	


